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Утверждаю 

Директор МБОУ 
«Средняя общеобразовательная школа №2»
_____________Русакова Н.С.

Регламент по организации работы
МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»

 в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) 

г.Чита, 2020

Регламент организационно-управленческих мероприятий по организации работы
 МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»
 в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)
1. Утвердить пакет локальных документов школы:

· Правила входа в здание ОО, включая: основной и дополнительные входы, график дежурства дежурных педагогов на входах, распределением сотрудников охраны, с соблюдением мер безопасности, ответственных за проведение «фильтра», термометрии;
· Графики входа педагогов и обучающихся в ОО (приложение 1);

· Временной регламент прихода обучающихся на учебные занятия, с учетом дифференциации по классам, параллелям (приложение 2);

· Маршрутные схемы движения контингента обучающихся до начала учебных занятий в здании ОО (приложение 3);

· Расписание уроков, перемен, обеспечивающего минимизацию контактов обучающихся (в том числе сокращение их количества при проведении термометрии и организации питания) (приложение 4);

· Закрепление за каждым классом отдельного кабинета, за исключением уроков физкультуры, химии, физики, технологии, изобразительного искусства (приложение 5);

Классным руководителям обеспечить:

· Исключение проведения массовых мероприятий с участием различных групп лиц  (групповых ячеек, классов, отрядов и т.д.), а также массовых мероприятий с привлечением лиц из иных организаций.

· Места для размещения верхней одежды школьников в учебных аудиториях в индивидуальных пакетах в целях разобщения обучающихся (ограничение использование гардероба);

· Минимизацию посещения родителями и иными лицами ОО.

· Вход в ОО родителей и иных лиц только в масках.

· Ежедневное представление достоверной информации о количестве отсутствующих детей (в разрезе каждого класса, списочный состав класса, в т.ч. отсутствие по причине ОРЗ) и взрослых (учителей, персонала) по причине ОРЗ по запросам территориальных поликлиник, комитета образования.

· Ежедневный учет посещаемости обучающимися учебных занятий с внесением данных в специальный журнал.
· Введение ограничительных и проведение противоэпидемических мероприятий в соответствии с требованиями СП.3.1.2.3117-13 «Профилактика гриппа и других острых респираторных вирусных инфекций». СП 3.1.2.2116 – 3 «Профилактика внебольничной пневмонии».

· Личный контроль персоналом соблюдения детьми гигиены, особенно учащимися начальных    классов. 

· Наличие мест для обработки рук кожным антисептиком (вход в ОО, туалеты, столовая, другие места общего пользования).

· Оказать содействие медицинским работникам территориальных поликлиник по проведению иммунизации против гриппа детей и персонала ОО.

До 14.09.2020 г.

Организовать разъяснительную работу с родителями (законными представителями) детей:

· по вопросам разобщения больных (недопущения направления на учебу детей с признаками ОРЗ).

· необходимости информирования классного руководителя о причинах отсутствия ребенка в ОО в первый день.

· в случае заболевания ребенка вызове врача на дом.

· по мерам профилактики (личной и общественной) ОРВИ, в том числе вакцинопрофилактике (профилактика отказов от прививок). 
Учителям- предметникам обеспечить:

· Тщательное проветривание помещений перед началом рабочего дня; регулярное проветривание в течение всего дня (не менее 4-х раз в день), с учётом погодных условий;

· Повышение ответственности персонала за недопущение к занятиям больных детей, обращением за медицинской помощью в случае заболевания, технического персонала за качество проводимых дезинфекционных мероприятий (отразить в приказах по ОО).

Техническому персоналу школы обеспечить:

· Плановое проведение дезинфекционных мероприятий:

1. Влажная уборка помещений с использованием дезинфицирующих средств (не менее двух раз в день в соответствии с инструкцией по применению, режиму воздействия на вирусы).

2. Уборка проводится в отсутствие детей.

3. В столовой – после каждого приема пищи.

4. Гардероба (используется как помещение для изоляции выявленных на фильтре лиц с признаками заболевания), спортивного зала (в том числе спортивный инвентарь, маты), классов, других учебных и вспомогательных помещений после каждой смены;

5. Рекреации, вестибюли – после каждой перемены (мытье полов, поверхностей, подоконников, столов, стульев, скамеек, дверей, дверных ручек.

6. Обеззараживание воздуха с помощью рециркуляторов (с отметкой в журнале обеззараживания) и 3 кратного проветривания в отсутствие людей во всех помещениях.

7. Обеззараживание воздуха в присутствии людей с использованием рециркуляторов проводить строго в соответствии с инструкцией в помещениях общего пользования (столовые, спортивные, хореографические, актовые залы).

8. Обеззараживание многоразовой посуды (после каждого приема пищи в соответствии с инструкцией по применению дезинфицирующего средства по режиму на вирусы, соблюдением правил проведения, времени экспозиции).

9. Обеззараживание санитарно-технического оборудования – после каждой перемены в соответствии с инструкцией по применению дезинфицирующего средства по режиму на вирусы.

10. Проведение влажной уборки при использовании актового и спортивного зала после каждого посещения.

Организация образовательной деятельности:

1. Деятельность педагогических работников осуществляется в соответствии с установленной учебной нагрузкой, расписанием учебных занятий, иных работников – режимом рабочего времени, определенным трудовым договором и локальными нормативными актами школы;

2. Предусмотреть особые условия организации образовательной деятельности:

· Запрет на проведение массовых мероприятий с участием разных классов (школ).

· Установление ступенчатого режима начала занятий с целью недопущения скопления обучающихся при организации ежедневных утренних фильтров на входе в здание с обязательной термометрией (приложение 2).

· Закрепление за каждым классом отдельного учебного кабинета, проведение занятий в актовом, спортивном зале, библиотеке только для одного класса.

· Установление продолжительности уроков (40 минут).

· Расписание занятий утверждается директором ОО, размещается на сайте ОО, в АИС «Сетевой город. Образование», родительских чатах и доводится до сведения всех обучающихся и их родителей (законных представителей).

· В условиях ограничительных мероприятий с целью соблюдения социального дистанцирования и минимизации контактов обучающихся организовать использование дистанционных образовательных технологий при изучении отдельных предметов в условиях «смешанного» обучения.

· При использовании электронного и дистанционного обучения использовать не более трех образовательных платформ, отдавая предпочтение бесплатным, с наибольшим охватом учебных предметов: Учи.ру, Zoom.
· При использовании электронного и дистанционного обучения обеспечить своевременность и полноту внесения информации в электронный журнал, соблюдение требований к дозировке домашних заданий в соответствии с возрастом обучающихся, состоянием здоровья, уровнем образования;
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ПРАВИЛА ВХОДА В ОО:
· При входе работников в МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2» обеспечить возможность обработки рук кожными антисептиками или дезинфицирующими салфетками, а также контроль температуры работников.

· Следить за температурой работника в течение рабочего дня и не допускать нахождения на рабочем месте лиц с повышенной температурой и с признаками инфекционного заболевания.

· Контролировать вызов работником врача для оказания медицинской помощи дома, а также самоизоляцию работника дома на 14 дней при возвращении из стран, где зарегистрированы случаи новой коронавирусной инфекции.

· Информировать работников о необходимости соблюдать правила личной и общественной гигиены.

· Качественно убирать помещения с применением дезинфицирующих средств вирулицидного действия (то есть уничтожающих вирусы). Необходимо уделить особое внимание дезинфекции дверных ручек, выключателей, поручней, перил, контактных поверхностей (столов, стульев работников, оргтехники), мест общего пользования (это комнаты приема пищи, отдыха, туалеты, тренажерные залы). Рекомендуется уборка во всех помещениях каждые 2 часа.

· Обеспечить наличие в организации не менее чем пятидневного запаса дезинфицирующих средств для уборки помещений и обработки рук сотрудников, СИЗ органов дыхания.

· Каждые 2 часа рекомендуется проветривать рабочие помещения.

· Использовать в рабочих помещениях бактерицидные лампы, рециркуляторы воздуха.

Вместе с тем рекомендуется следующее.

· Ограничить любые корпоративные мероприятия в коллективах, участие работников в иных массовых мероприятиях.

· Ограничить направление работников в командировки, особенно в страны, где зарегистрированы случаи заболевания коронавирусной инфекцией, а при планировании отпусков также воздержаться от посещения этих стран.

Отдельные рекомендации касаются организации питания работников. Так, если работники питаются в собственной столовой рекомендуется:

· использовать одноразовую посуду с последующим ее сбором, обеззараживанием и уничтожением;

· при использовании многоразовой посуды – обрабатывать ее на специальных моечных машинах при температуре не ниже 65 градусов или ручным способом при той же температуре с применением дезинфицирующих средств.

Если столовой нет, рекомендуется принимать пищу не на рабочих местах, а в специальной комнате (если комнаты нет – выделить помещение с раковиной для мытья рук).

При поступлении запроса из территориальных органов Роспотребнадзора необходимо незамедлительно представлять информацию обо всех контактах по работе заболевшего новой коронавирусной инфекцией и обеспечить дезинфекцию помещений, где находился заболевший.
График дежурства педагогов на входах  с понедельника по субботу:

	Центральный вход
	Дежурный учитель
Дежурный администратор

	Дополнительный вход №1 
(пожарный вход (л))
	Ст. вожатая Малютина Ю.

Соц.пед. Чугуевская А.В.

	Дополнительный вход №2 
(пожарный вход (п))
	Педагог психолог Артамонова Е.А.

Педагог организатор ОБЖ Макаров И.Д.


Выход обучающихся осуществляется через центральный вход.
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График входа педагогов и обучающихся в ОО
I смена:
	Время прихода
	Вход/выход в ОО
	

	
	Вход №1

(центральная дверь)
	Вход №2

(пожарный 
выход (л))
	Вход №3

(пожарный 
выход (п))
	

	7.40
	1А
	1В
	1Б
	Педагоги, работающие в 1-х классах

	7.43
	1Г
	11Б
	11В
	Педагоги, работающие в 11 классах

	7.46
	10А
	
	
	Педагоги, работающие в 10 классах

	7.49
	10Б
	
	
	

	7.55
	11А
	
	
	Педагоги, работающие в 11 классах

	8.30
	
	4б
	3б
	Педагоги, работающие в 3 классах и в 4б

	8.40
	
	3а
	
	

	8.35
	3г
	5а
	5б
	Педагоги, работающие в 5 классах

	8.40
	5г
	9в
	5в
	Педагоги, работающие в 5, 9 классах

	8.45
	9б
	9г
	9а
	Педагоги, работающие в 9 классах
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График входа педагогов и обучающихся в ОО

II смена:
	Время прихода
	Вход/выход в ОО
	

	
	Вход №1

(центральная дверь)
	Вход №2

(пожарный 
выход (л))
	Вход №3

(пожарный 
выход (п))
	

	12.10
	4а
	
	
	Педагоги, работающие в 4 классах

	12.20
	4г
	
	
	

	12.50
	
	6г
	6в
	Педагоги, работающие в 6 классах

	13.05
	6б, 2а
	2б
	2в
	Педагоги, работающие во 2 и 6 классах

	13.15
	6а
	
	
	

	13.50
	
	
	4в
	Педагоги, работающие в 4 классах

	13.55
	
	7г
	7в
	Педагоги, работающие в 7 классах

	14.00
	7б
	8б
	8г
	Педагоги, работающие в 7 и 8 классах

	14.05
	7а
	8в
	8а
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Расписание звонков
МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»
на 2020-2021 учебный год
	День недели
	Номер урока
	Первая смена
	Вторая смена

	Понедельник,

пятница
	1
	8.00 – 8.35
	13.30 – 14.05

	
	2
	8.45 – 9.20
	14.20 – 14.55

	
	3
	9.45 – 10.20
	15.10 – 15.45

	
	4
	10.35 – 11.10
	16.00 – 16.35

	
	5
	11.20 – 11.55
	16.50 – 17.25

	
	6
	12.05 – 12.40
	17.35 – 18.10

	
	Классный час в пятницу 12.45 – 13.15

	Вторник, 
среда, 
четверг
	1
	8.00 – 8.35
	13.20 – 13.55

	
	2
	8.50 – 9.25
	14.10 – 14.45

	
	3
	9.45 – 10.20
	15.05 – 15.40

	
	4
	10.40 – 11.15
	16.00 – 16.35

	
	5
	11.30 – 12.05
	16.50 – 17.25

	
	6
	12.15 – 12.50
	17.35 – 18.10
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График посещения столовой 
МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»
	Смена
	Время
	Классы

	Первая
	8.20
	1а, 1б

	
	8.40
	1в, 1г

	
	9.10
	3а, 3б

	
	9.25
	3г, 4б

	
	10.10
	5а, 5б, 10а

	
	10.20
	5в, 5г, 10б

	
	11.05
	9а, 9б, 9в, 9г

	
	12.00
	11а, 11б, 11в

	Вторая
	13.40
	2а, 2б

	
	13.55
	2в, 2г

	
	14.30
	3в, 4а

	
	14.45
	4в, 4г

	
	15.30
	6а, 6б

	
	15.45
	6в, 6г

	
	16.25
	7а, 7б, 7в,7г

	
	16.40
	8а, 8б, 8в, 8г


Комментарий: Учащиеся 5-11 классов принимают горячее питание не в полном составе (в среднем из одного класса 20-25%), столовая рассчитана на 90 человек, столы расставлены с учетом социальной дистанции 1,5м.
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Распределение учащихся 
МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»
по учебным кабинетам на 2020-2021 учебный год
	Номер кабинета
	I смена
	II смена

	13
	11Б
	7В

	14
	5Б
	8Г

	15
	5В
	8А

	22
	5Г
	6Б

	23
	11А
	6А

	24
	10Б
	8В

	25
	5А
	7Б

	26
	9В
	

	29
	9А
	6В

	31
	9Б
	6Г

	33
	10А
	7А

	34
	11В
	8Б

	35
	9Г
	7Г
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Распределение учащихся начальной школы 
МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»
по учебным кабинетам на 2020-2021 учебный год

	Номер кабинета
	I смена
	II смена

	1
	3Б
	2В

	2
	1Б
	3В

	3
	3Г
	4В

	4
	1А
	4Г

	5
	1Г
	4А

	6
	1В
	2А

	7
	3А
	2Г

	8
	4Б
	2Б
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Время начала занятий 
в МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»

на 2020-2021 учебный год

	Время
	Классы

	8.00
	1а, 1б, 1в, 1г, 4б
10а, 10б

11а, 11б, 11в

	8.50
	3а, 3б, 3г,
5а, 5б, 5в, 5г

9а, 9б, 9в, 9г

	12.30
	4а, 4г

	13.20
	2а, 2б, 2в, 2г, 3в
6а, 6б, 6в, 6г

	14.10
	4в,

7а, 7б, 7в, 7г

8а, 8б, 8в, 8г


