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Седойкина

инструкция
по проведению внутренних проверок состояния защиты персональных данных в

информационных системах персональных данных

1. Назначение и область применспия

1.1. Настоящий документ является внутренним нормативным документом МБОУ
(СоШ М 2> (далее Учреждение) и не подлежит представлению другим сторонам без

согласования с руководством Учреждения.
1.2. Настоящий документ определяет порядок проведения проверочных

мероприятий по контролю соблюдения порядка обработки и защищен1,1ости персональных

данных в Учреждении в соответствии с планом внутренних проверок,

2' Порядок контроля защищенности персональных данных

2.1. В целях контроля изучепия и оценки фактического состояпия защищенности

персональных данных, своевременного реагирования на нарушения установленного
пор"дпu их обработки, а также для совершенствования llорядка обработки и обеспечения

его соблюдения, в Учреждении на регулярной основе должны проводиться контрольные

мероприятия.
2.2. Контрольные мероприятия (проверки) проводятся па плановои основе, а

также внепланово - по фактам выявления инцидентов в области безопасности

персональных данных, а также при изменениях в составе пользователей и при

существенных изменениях в среде обработки персональных данных,
2.з, Контрольные мероприятия (проверки) организуются лицомr ответственным за

обеспечение безопасности персональных данных.
2.4. Плановые проверки проводятся на периодичной oc}loBe и включают в сеЬя:

2.4,1.Проверку д""r"п"rо"r' сотрудников Учреждения, допущенных к работе с

П!н в информац"оrпоr* системах персональных данных (далее - ИСП!н) Учреяtдения на

"ооr""r"r"rь 
порядку обработки и обеспечения безопасности Пщн, установленному в

Учреждении; -Iствованного в обработке llfirr;2.4.2. Проверку компетентности персонала, задеt,

2.4.3. l IpoBepKy актуаJIьности нормативно-организационных докумеI]тов;

2.а.а.ПроверкУ работоспособнОсти и эффектиВности техниаIеСких срелств ИСП!н
и средств защиты ПДн;

2.4.5.проверку проведения процедуры резервного копирования защицаемои

информации;
2.4,6. Проверку соблюления прав доступа пользователей к П,Ц,н;

2.4.7. КонтролЬ над выполненИем парольной защиты;

2.4.8.ПроверкУ отсутствиЯ на АрМ пользователей средств

программного обеспечения;
2.4.9.Проверку отсутствия на АРМ пользователей нештатного ПО;

2.4. 10. Контроль над выполнением антивирусной защиты;

2.4.11. Организацию анализа и пересмотра имеющихся угроз безопасности П!н, а

так же предсказание появления новых, еще неизвестItых, угроз,
2.5. ответственный за обеспечение безопасности персоншIьньlх данных составляет

план проверочных мероприятий, утверrкдаемый руководителем Учреждения,

разрабо,гки



2.6. Выявленные в ходе проверок нарушения, а Tai()Ke отметки об их устранении,

фиксируются в (Журнале учета выявленных нарушOний в порядке обработки и

обa"пе.raп"" безопасности персонаJIьных данных)). Форма Журнала учета выявленных

нарушений в порядке обработки и обеспечения безопасности персонzrльных данных

приведена в приложении 1.

2,7. Выявленные в ходе проверок нарушения оформ;rяются актами, Форма Акта о

результатах проведения проверки приведена в приложении 2, Акт составляется в двух

экземплярах, подписывается председателем и членами комиссии, докладывается под

роспись руководителю.
2.8. Выявленные нарушения расследуются, резуJIьтаты расследования

направляются,u r"" рупu"одителя Учреrкдения. 11ри необходимости принятия решений

l1o результатам проверок руководителю Учреждения готовятся соответствующие

докладные записки.
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Прилоlксние 2

Акт

dа tпсt N!

О рсзультаr,:rх lIроRе]lения tIpoBepKи

(обJlасгь проRеркп)

(название сrрукryрного подразделения)

МБоУ (СоШ Л'q2)

комиссия в составе:

Po.1lb Фи() !,олжность
П pc,,lcc,,ta,l e.I ь

члены комиссии

Установила, что

Выявлены сJtедующие наруШения:

Ответственным за устранение нарушений назначен:

Председатель комиссии:

члены комиссии:



ЛИСТ ОЗ}IАКОМЛЕНИЯ
с (Инс,tрукцисй по проведению внутренних llpOBepOK сOс1,0яния защиты

персоtIаJlьных данных в информачионIIых системах псрсональных даIIIIых))
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